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เรื่อง : การใช้ข้อมูลการไปราชการ 
กองบริหารรระบบริการสุขภาพจติ 

รหัสเอกสาร : 0804.-001-E01-04 
ฉบับท่ี : 2  
ประกาศใช้ : 2 ธันวาคม 2565 

ช่ือกลุ่มงาน : กลุ่มภารกิจอำนวยการและแผนงาน 
 

เอกสารนีเ้ป็นสมบัติของกองบริการระบบบริการสุขภาพจติ กรมสุขภาพจิต ห้ามนำออกไปภายนอก แก้ไข หรือทำซ้ำโดยไม่ได้รับ
อนุญาต 0804.-001-E01-04 
 

 

1. วัตถุประสงค์: เพ่ือให้บุคลากรที่ต้องการใช้ข้อมูลการไปราชการส่วนบุคคล มีความรวมเร็ว ลดการใช้กระดาษ  
2. ขอบเขต: ครอบคลุมการใช้ข้อมูลไปราชการของบุคลากรในกองบริหารระบบบริการสุขภาพจิต 
3 .หน่วยรับผิดชอบ: กลุ่มภารกิจอำนวยการและแผนงาน 
4. คำนิยามศัพท์: ข้อมูลไปราชการหมายถึง ข้อมูลที่ข้าราชการ พนักงานราชการ ไปราชการ เข้าร่วมประชุมหรือเข้าร่วม 
อบรม สัมนา ประชุมโครงการต่างๆทั้งในและนอกสังกัดกองบริหารระบบบริการสุขภาพจิต ที่อยู่ในระบบลาราชการ  
ผ่านออนไลน์ 
5. เอกสารอ้างอิง: เอกสารการใช้ข้อมูลไปราชการ 
6. รายละเอียด: ขั้นตอนการใช้ข้อมูลไปราชการ 
7. ภาคผนวก: ส่วนนี้ใชส้ำหรบัเพิ่มเติมข้อมูลเพื่อความสมบูรณ์ของการปฏิบัติงาน ได้แก่ แบบฟอร์มที่อ้างถึง เป็นต้น 

Flow ผู้เกี่ยวข้อง รายละเอียดขั้นตอน 

  
ผู้ใช้งาน 

 
 
 
 

- เข้าไปท่ีเว็บไซต์ กบบส.  
URL: http://mhso.dmh.go.th/ 
- ไปท่ีเมนู “สำหรับเจ้าหน้าที่” คลกิท่ีรายการ “ข้อมลูการ
ไปราชการ” 

 ผู้ใช้งาน ผู้ที่ต้องการใช้ข้อมูลการไปราชการ (ของตนเอง)  
1. ค้นหาช่ือในช่อง “ช่ือ-นามสกุล” 
2. เลือกประเภทข้อมูลทีต่้องการคน้หาในช่อง “ประเภท” 
3. คลิก “ค้นหา” 

 ผู้ใช้งาน เลือกวิธีการนำข้อมลูไปใช้ รายเดอืน หรือรายปี 
 
 
 
 

 ผู้ใช้งาน บันทึกไฟล์ในรูปแบบของ PDF หรือ Excel 

ข้อมูลการไปราชการ 

แสดงผลการค้นหา 

ค้นหาช่ือ-นามสกุล 

บันทึกข้อมูล 
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การใช้ข้อมูลไปราชการ 
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บันทึกการแก้ไขนับตั้งแต่เริ่มใช้ 
ฉบับท่ี แก้ไขครั้งท่ี ประกาศใช้ รายละเอียด 
1 00 22 กรกฎาคม 2565 ใช้ข้อมูลไปราชการของกองบริหารระบบบริการ 

สุขภาพจิต 
2 01 2 ธันวาคม 2565 แก้ไขเพ่ิมเติมใช้ข้อมูลราชการของกองบริหาร 

ระบบบริการสุขภาพจิต 
 

รายละเอียดผู้จัดทำ ผู้ทบทวน ผู้อนุมัติ 
ผู้จัดทำ: กลุ่มภารกิจอำนวยการและแผนงาน 
ผู้ทบทวน: หัวหน้ากลุ่มภารกิจอำนวยการและแผนงาน 
ผู้อนุมัต:ิ รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหาร 
 


